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PEMA MEAT GROUP ist ein grenziiberschreitend
agierendes Unternehmen im fleischverarbeitenden
Sektor und zahlt zu den gréf3ten in der Eifel

Stellenbeschreibung

Zum Ausbau des bestehenden Teams an unseren Standort in Sankt Vith (BE) suchen wir:

lhre Aufgaben:

lhr Profil:

Wir bieten:

PEMA Meat Group -

REZEPTIONIST*IN
(m/w/Xx)

Freundliche Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonanrufen

BegriiBung von Lieferanten, Kunden oder Gasten sowie die Erfiillung von Anliegen
Dokumente verwalten, kopieren und ablegen

Bearbeitung sowie Verteilung der taglich eingehenden und ausgehenden Post
Abrufen oder Senden von Informationen per eMail

Sauberhalten des Empfangsbereiches

Rasche Auffassungsgabe und Kommunikationsfahigkeit

Freude am personlichen sowie telefonischen Kontakt

Engagement, einwandfreie Umgangsformen und ein gepflegtes Erscheinungsbild
Versierte PC-Anwenderkenntnisse (MS-Office)

Organisationstalent sowie Multi-Tasking-Fahigkeiten

Sprachenkenntnisse DE/FR in Wort und Schrift, NL/EN sind von Vorteil

Gewissenhafte Arbeitsweise, Diskretion und Vertrauenswirdigkeit

Ein vielfaltiges Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen Aufgaben

Eine angemessene Einarbeitungszeit und Unterstlitzung durch erfahrene Kolle-
gen*innen

Einen unbefristeten Arbeitsplatz mit leistungsgerechtem Gehaltspaket

Ein motiviertes, sympathisches Team

Hat Sie unser Angebot angesprochen?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen

Industriezone 1 - Talstrasse 12 « 4780 St.Vith « Belgien « Tel.: 080 280 290 - jobs@pema-group.eu




